                                                                                                                Приложение №2

к публичной оферте 

от «___» __________ 2019 г.
ДОГОВОР № _______
	г. _______________
	«___» ______________ 201__ г.


         Государственное бюджетное учреждение Республики Адыгея «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», именуемое в дальнейшем «Агент», в лице директора Юрченко Елены Анатольевны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и________________, именуемое в дальнейшем «Принципал», в лице __________________, действующего на основании________________________, именуемое в дальнейшем «Принципал», с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые Стороны, с соблюдение требований Гражданского кодекса Российской Федерации заключили настоящий договор (далее- Договор) о нижеследующем:
ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

         Карта водителя - карта тахографа со средствами криптографической защиты информации (далее – «СКЗИ»), отвечающие Приказу Министерства транспорта Российской Федерации N 36 от 13 февраля 2013 г.; карта тахографа Европейского соглашения, касающегося работы экипажей транспортных средств, производящих международные автомобильные перевозки (далее ЕСТР).
         Заявитель – физическое лицо, обратившееся за оказанием одной из услуги по выдаче (замены, обновлении) карты водителя. 
          Персональные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
          Заявка на выдачу карты водителя – комплект документов, подаваемый Заявителем, содержащий сведения необходимые для выдачи (замены, обновления) карты водителя. Комплект документов включает в себя заполненный бланк заявления и приложенные к нему копии документов с ПДн (далее – «комплект документов Заявителя»).
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Агент за вознаграждение по поручению, от имени и за счет Принципала обязуется осуществлять действия (далее – Услуги) по приему заявлений от физических лиц на изготовление карты водителя для цифрового тахографа с блоком СКЗИ,  без блока СКЗИ и карты ЕСТР (далее-карта водителя), в соответствии с Порядком приема заявок на изготовление карт водителя для цифровых тахографов (Приложение №1 к Договору), согласованным сторонами, а Принципал обязуется выплачивать Агенту вознаграждение в соответствии с положениями раздела 4. настоящего Договора.
1.2. Права и обязанности по юридическим действиям, совершенным Агентом, при исполнении настоящего договора, возникают непосредственно у Принципала. 
1.3. Услуги предоставляются Агентом в структурных подразделениях согласно Приложению № 2.
2. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА
2.1. Агент от имени Принципала в строгом соответствии с Порядком приема заявок на изготовление карт водителя для цифровых тахографов соответствующего вида и требованиями Принципала, установленными Договором, оформляет заявление, с документами, указанными в Порядке приема заявок на изготовление карт водителя для цифровых тахографов (Приложение №1 к Договору), и направляет Принципалу в электронном виде по защищенному каналу передачи данных не позднее чем в день приема заявлений. Оригиналы заявлений с приложениями на выдачу карт, поступивших Агенту, передаются Принципалу вместе с Отчетом.
2.2. Ежемесячно, не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным, Агент предоставляет Принципалу Отчет об оказанных услугах (далее - Отчет) (Приложение №6) в 2-х экземплярах, который содержит сведения об общем количестве принятых заявлений. Если пятый день месяца является нерабочим днем, то Агент направляет Отчет в первый рабочий день, следующий за пятым числом месяца.

2.3. Обязательства Принципала считаются исполненными после подписания акта приемки оказанных услуг и осуществления выплаты вознаграждения Агенту в полном объеме.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Агент обязуется:

3.1.2. Принимать заявления и документы от физических лиц, необходимые для изготовления карты водителя в соответствии с Порядком приема заявок на изготовление карт водителя для цифровых тахографов (Приложение №1 к Договору).

3.1.3. Ежемесячно составлять Отчет об оказанных услугах, предусмотренный настоящим Договором, своевременно предоставлять его на подпись Принципалу.
3.1.4. Сообщать Принципалу в десятидневный срок об изменении сведений, указанных в разделе 9 настоящего Договора.
3.1.5. Не позднее, чем за семь дней до прекращения настоящего Договора, передать всю ранее не переданную отчетность и документы Принципалу.

3.1.6. Не передавать, без письменного согласия Принципала, исполнение возложенных на него обязанностей третьим лицам (субагентам). При наличии письменного согласия Принципала на привлечение субагентов ответственность за действия Субагентов несет сам Агент.
3.2. Агент вправе:

3.2.1. Получать от Принципала информацию, документы и иные материалы, необходимые для исполнения Договора.

3.2.2. Запрашивать у Принципала необходимые консультации по условиям предоставления услуг, порядку ведения и предоставления отчётности.

3.2.3. Своевременно получать агентское вознаграждение за оказанные услуги в согласованном размере и в соответствии с условиями настоящего Договора.
3.3. Принципал обязуется:

3.3.1. Своими силами и за свой счет проводить обучение представителей (работников) Агента, обеспечивать Агента документами, необходимыми для выполнения своих обязательств по Договору и другими материалами, необходимыми Агенту для исполнения настоящего Договора.
3.3.2. Предоставлять Агенту информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по Договору.
3.3.3. Разъяснять Агенту порядок совершения юридических действий, предусмотренных настоящим Договором.

3.3.4. Своими силами обеспечивать получение карт водителя заявителями.

3.3.5. Своевременно уведомлять Агента обо всех изменениях, вносимых в условия Договора. Все изменения к настоящему Договору оформляются дополнительными соглашениями, которые подписываются Сторонами.

3.3.6. Осуществлять приемку услуг, оказанных Агентом, в сроки, предусмотренные настоящим Договором.

3.3.7. Своевременно оформлять акты и иные документы, предусмотренные настоящим Договором.

3.3.8. Выплачивать Агенту агентское вознаграждение в размере и в порядке, оговоренном в разделе 4 настоящего Договора.

3.4. Принципал вправе:

3.4.1. Получать сведения о ходе исполнения Договора Агентом.

4. СТОИМОСТЬ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
4.1. Вознаграждение Агента за услуги, оказанные в соответствии с п. 1.1 настоящего договора, составляет  400 рублей (четыреста рублей_00 копеек), за каждый переданный комплект заявлений от физического лица.

4.2. Принципал ежемесячно в течение 10 рабочих дней с момента принятия Отчета Агента, производит оплату вознаграждения Агенту, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Агента. 
4.3. Обязательства Агента, составляющие предмет настоящего Договора, считаются выполненными после предоставления отчетности, согласно п. 2.3. настоящего Договора.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей по настоящему Договору Стороны несут ответственность, установленную действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. В случае просрочки оговоренных в п. 4.2 настоящего Договора сроков перечисления денежных средств на расчетный счет Агента Принципал уплачивает Агенту пеню в размере 0,01% от суммы, причитающейся к оплате, за каждый день просрочки.

5.3. Все права и обязанности по исполняемым Заявлениям, оформленным Агентом от имени Принципала с соблюдением условий настоящего Договора, несет Принципал.

5.4. За ущерб, причиненный Принципалу по вине Агента, последний несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.5. Споры, связанные с исполнением настоящего Договора, разрешаются путем переговоров. 

5.6. В случае не разрешения переговоров путем переговоров, стороны решают конфликтные ситуации в Арбитражном суде Республики Адыгея.
6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
6.1. Договор вступает в силу с даты подписания и действует 1 (один) календарный год. В случае, если стороны не заявят о своем желании прекратить Договор, его действие продлевается на каждый следующий календарный год.
6.2. Для расторжения Договора достаточно письменного уведомления одной из сторон другой стороне о своем намерении расторгнуть Договор. Договор прекращает свое действие по истечении 30 календарных дней с момента получения стороной вышеуказанного уведомления от стороны, направившей уведомление.
6.3. При расторжении Договора Агент обязан за семь дней до даты прекращения настоящего Договора вернуть Принципалу все документы, переданные ему для исполнения обязательств по настоящему Договору, а также сдать Принципалу всю отчетность, предусмотренную настоящим Договором.
7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
7.1. Вся информация, полученная Сторонами в ходе исполнения условий настоящего Соглашения, является конфиденциальной. Каждая из Сторон несет ответственность за разглашение этой информации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
8.1. Стороны подтверждают, что при обработке персональных данных принимают все необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий.

8.2. Стороны подтверждают, что при обработке персональных данных они руководствуются законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в том числе Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», другими федеральными законами, определяющими случаи и особенности обработки персональных данных.
8.3. Под персональными данными понимается любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.

8.4. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменном виде и подписываются уполномоченными представителями Сторон.

8.5. Во всем ином, что не предусмотрено настоящим Договором, стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

8.6. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8.7. Приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью:

1) Порядок приема заявок на изготовление карт водителя для цифровых тахографов (Приложение №1 к Агентскому договору);
2) Форма заявления о выдаче (замене, обновлении) карты водителя с блоком СКЗИ (Приложение №1 к Порядку приема заявок на изготовление карт водителя); 

3) Согласие на обработку персональных данных (Приложение №2 к Порядку приема заявок на изготовление карт водителя)

4) Форма заявления на выдачу карты водителя без блока СКЗИ либо по ЕСТР  (Приложение №3 к Порядку приема заявок на изготовление карт водителя);
            5)  Лист контактных данных Заявителя (Приложение № 4 к Порядку приема заявок на изготовление карт водителя);
6) Форма ежемесячного Отчета об оказанных услугах (Приложение №2 к Агентскому договору);

7) Перечень структурных подразделений, в которых организовано предоставление услуг Принципала Агентом (Приложение № 3 к Агентскому договору); 
8) Перечень услуг Принципала, предоставляемых Агентом (Приложение №4 к Агентскому договору);
            9) Реквизиты для оплаты Агентского вознаграждения (Приложение №5 к Агентскому договору);

           10) Реквизиты для оплаты Заявителем Принципалу предоставляемой услуги (Приложение № 6 к Агентскому договору);

11) Прайс-лист на изготовление карт водителей для цифровых тахографов (Приложение №7 к Агентскому договору)
9. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Агент:
ИНН/КПП 0105058590/010501001
ОГРН 1090105001260
ОКПО 88824306
Юридический адрес: Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, 47
Почтовый адрес: 385000, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, 47

телефон\факс: (8772) 52-45-30 \ 52-50-04
Е-mail: umfc@mfc01.ru
Банковские реквизиты:
Р/с: 40601810200001000001

л/с: 20766Ц96440
БИК 047908001

	Принципал:
Агент:

ИНН/КПП ___________ / ___________

ОГРН ___________________________

ОКПО __________________________

Юридический адрес: ______________

________________________________

Почтовый адрес: _________________

________________________________

Тел.: ___________________________

Е-mail: _________________________
Банковские реквизиты:

Р/с ___________________________

В ______________________________

________________________________ 

БИК ___________________________

к/с _____________________________


Директор ГБУ РА «МФЦ»

	__________________/Е.А.Юрченко./

                м.п.
	__________________/ _________/
                  м.п.




Приложение № 1

к Договору №______от «____» __________ 20___г.
Порядок приема заявок на изготовление карт водителя для цифровых тахографов (далее – Порядок) 

        1. Обращение Заявителя.
        1.1. Общие положения.

        1.1.1.Карта водителя является шифровальным (криптографическим) средством защиты информации.

          1.1.2. При осуществлении деятельности по приему Заявок от Заявителя на изготовление карты водителя необходимо соблюдать требования законодательства Российской Федерации, в том числе:

          Федерального закона «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;

          Федерального закона «О персональных данных» и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;

           Федерального закона «О лицензировании отдельных видов деятельности» и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;

          Гражданского кодекса Российской Федерации;

          Налогового кодекса Российской Федерации;

          Приказа ФСБ России от 09.02.2005 № 66 «Об утверждении Положения о разработке, производстве, реализации и эксплуатации шифровальных (криптографических) средств защиты информации (Положение ПКЗ-2005)»;

приказа Минтранса России от 13.02.2013 № 36 «Об утверждении требований к тахографам, устанавливаемым на транспортные средства, категорий и видов транспортных средств, оснащаемых тахографами, правил использования, обслуживания и контроля работы тахографов, установленных на транспортные средства».

         1.2. Порядок приема Заявок.

         1.2.1. Агент осуществляет прием Заявки от Заявителя лично. 

Агент устанавливает личность Заявителя на основании предъявленного им основного документа, удостоверяющего личности (паспорта). 

         1.2.2. Агент получает от Заявителя заявление на бумажном носителе, подписанное собственноручной подписью Заявителя, согласно Приложениям к Порядку.

         1.2.3. Проверяет достоверность сведений, указанных в Заявлении, и соответствие форме, прилагаемой к Порядку, а также наличие прилагаемых документов и их соответствие требованиям, установленных Порядком.
         2. Порядок передачи Принципалу Заявки.
          2.1. Агент, используя программное обеспечение Принципала в виде доступа в личный кабинет Агента в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения Заявления от Заявителя осуществляет формирование Заявки, согласно Приложениям к Порядку, включая прилагаемые к ней электронные копии документов.

          2.2. Сформированную Заявку в электронной форме Агент в день получения Заявления от Заявителя передает Принципалу, используя доступ в личный кабинет Агента.

          2.3. Полученные от Заявителя на бумажных носителях, оригиналы документов Заявителя, документ подтверждающий оплату заявки Агент возвращает Заявителю после формирования Заявки для последующей отправки в электронной форме используя доступ в личный кабинет Агента.
         3. Порядок получения карты тахографа и выдачи ее Заявителю.
         3.1. После изготовления карты водителя Принципал направляет Заявителю сообщение о готовности передать её Заявителю.

          3.2. Конверт с картой водителя Принципал передает лично Заявителю.

 3.3. Срок изготовления карты 4 календарных недели с момента принятия заявление на оказание услуги, включая необходимый срока доставку готового результата услуги Заявителю.
          4. Требования по оформлению заявки на выпуск (замену, обновление) карты водителя для тахографа СКЗИ и прилагаемых к ним документов, в том числе в электронной форме.
          4.1. Для карты Заявителя заявление Приложение № 1 к Порядку (далее Форма №1) заполняется Заявителем собственноручно печатными буквами либо специалистом Агента, осуществляющий прием Заявителей, впечатывается в Заявление посредством устного опроса Заявителя. После чего заявление передается на проверку достоверности данных, указанных в Заявлении Заявителю, в котором после проверки Заявитель должен проставить подпись и расшифровку подписи собственноручно.

          В заявлении:

          4.1.1. Указывается наименование организации, выдающей карты Заявителя.

          4.1.2. Указывается фамилия, имя и отчество (если имеется) Заявителя.

          4.1.3. Подчеркивается одно из полей: выдать, заменить, обновить карту.

          4.1.4. Подчеркивается одно из полей: выдача, замена, обновление карты.

          4.1.5. При замене, обновлении карты Заявителя указывается номер карты Заявителя, учтенной в перечне сведений о каждом экземпляре переданных, активизированных, утилизированных организациями-изготовителями и мастерскими карт Заявителя для тахографа, ранее выданной Заявителю, если Заявитель обладает такой информацией. Если Заявитель получает карту тахографа впервые, данная позиция не заполняется.

          4.1.6. Указывается полностью: фамилия, имя Заявителя, отчество указывается при наличии.

          4.1.7. Указывается гражданство Заявителя. В случае, если Заявитель является иностранным гражданином, то необходимо указать гражданином какой страны именно.

          4.1.8. Указывается наименование транспортного предприятия (места работы) Заявителя, согласно учредительным документам предприятия при наличии у Заявителя справки с места работы (ходатайства о выдаче карты водителя для тахографа). Если Заявитель не предоставил справку с места работы (ходатайство о выдаче карты водителя для тахографа), данная позиция не заполняется.

          4.1.9. Указывается почтовый адрес транспортного предприятия (места работы), Заявителя, отвечающий установленным правилам написания почтового адреса. Почтовый адрес транспортного предприятия (места работы), указанный в заявлении, должен совпадать с почтовым адресом, указанным в приложенной к заявлению справке с места работы Заявителя (ходатайстве о выдаче карты водителя). Если Заявитель не предоставил справку с места работы (ходатайство о выдаче карты водителя для тахографа), данная позиция не заполняется.

         4.1.10. Указывается номер СНИЛС из страхового свидетельства государственного (обязательного) пенсионного страхования. 

         4.1.11. Указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН Заявителя).

         4.1.12. Указывается дата рождения Заявителя в формате ДД.ММ.ГГГГ

         4.1.13. Указываются сведения основного документа, удостоверяющего личность Заявителя. Для гражданина Российской Федерации указываются сведения паспорта гражданина Российской Федерации полностью. Для иностранного гражданина указываются сведения другого документа, удостоверяющего его личность на территории Российской Федерации, серия и код подразделения документа указываются при наличии.

         4.1.14. Указываются сведения о водительском удостоверении Заявителя. Наименование органа, выдавшего водительское удостоверение согласно приказу МВД России от 13 мая 2009 № 365«О введении в действие водительского удостоверения» раздел 4с), указывается аббревиатурой «ГИБДД» и через один пробел – четырехзначный код подразделения Госавтоинспекции в формате «0011», например, ГИБДД 0011

          При наличии водительского удостоверения старого образца информация указывается согласно графе «выдано» водительского удостоверения. Например, ГИБДД МВД-УВД г. Москвы.

           Для иностранного гражданина указываются сведения, написанные в нотариальном переводе его водительского удостоверения. При этом в строке Страна выдачи водительского удостоверения должно быть указано название той страны, которой выдано водительское удостоверение.

            На карту водителя СКЗИ может быть принято водительское удостоверение, выданное в Странах: Россия; Казахстан, Киргизстан, Белоруссия.
            4.1.15. Достоверность сведений, указанных на лицевой стороне заявления, подтверждается подписью Заявителя на лицевой стороне заявления.

            4.1.16. Указывается фамилия Заявителя полностью, имя и отчество (если имеется) сокращенно.

            4.1.17. Размещается фото Заявителя, отвечающее требованиям к фотографии, указанным в пункте 4.3.1 Правил. 

            4.1.18. Ставится подпись Заявителя, отвечающая требованиям к подписи, указанным в пункте 4.3.2 Правил. 

           4.1.19. Ставится дата заполнения заявления.

           4.1.20. Достоверность сведений, указанных на оборотной стороне заявления, подтверждается подписью Заявителя на оборотной стороне заявления.

           4.1.21. Указывается фамилия Заявителя полностью, имя и отчество (если имеется) сокращенно.

           4.1.22. Ставится подпись Заявителя в целях подтверждения его согласия на обработку персональных данных, указанных в заявлении, и знаний правил пользования картой тахографа.

           4.1.23. Указывается фамилия Заявителя полностью, имя и отчество (если имеется) сокращенно.
           4.2. К заявлению Форма1 прилагается:

           4.2.1. Копия основного документа, удостоверяющего личность (паспорт), (первый лист и лист с регистрацией паспорта гражданина Российской Федерации, либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина), на одном листе формата А-4;

           4.2.2. Копия водительского удостоверения.

           4.2.3. Справка с места работы Заявителя (ходатайство о выдаче карты водителя) с указанием наименования и почтового адреса транспортного предприятия (оригинал с печатью транспортного предприятия) при наличии.

           4.2.4. Копия страхового свидетельства государственного (обязательного) пенсионного страхования с указанием страхового номера индивидуального лицевого счёта (СНИЛС).

           4.2.5. Копия идентификационного номера налогоплательщика (ИНН Заявителя.

           4.2.6. Копия документа, подтверждающего оплату услуги по передаче данных в базу производителя карт водителя  тахографа (пакет данных) на счет Принципала.

           4.2.7 Лист Контактных данных заявителя Приложение №3 к настоящему Порядку

 4.2.8. Согласие на обработку персональных данных.

 4.2.9. Фото на бумажном носителе либо в электронном виде. В случае, если прилагается фото на бумажном носителе, фото необходимо приклеить в предназначенное для фото окно в заявлении. В случае, если фото предоставлено в электронном виде, достаточно приложить фото к заявлению наряду с другими, предоставленными документами.

 4.2.10. С документов, указанных в пунктах 4.2.1.-4.2.6, снимается скан-копия документы и прикладывается к электронному делу.

           4.3. Требования к фотографии на бумажном носителе:

           Фотография должна быть только в бумажном виде в анфас.

           Размер фотографии: 3,5 на 4,5 см.;

           Цветность фотографии в не имеет значения

           Тип: без овала и без уголка;

           Фон фотографии: Фон (незаполненная площадь фотографии) должен быть однородно белым.
 4.3.1 Дополнительные требования к файлу с цифровой фотографией или содержащему скан фотографии (далее изображение):

Файл должен быть формата PNG либо JPEG 

Файл должен содержать вертикальное изображение размером 394 (ширина) на 506 (высота) пикселей.

Глубина цвета: 8-bit, 256 оттенков серого.

Объем файла не должен превышать 250 Кбайт.

Размер головы на снимке от макушки до подбородка: 330 – 450 пикселей.

Положение глаз: 160 – 270 пикселей от верхнего края фотографии.
           4.4. Требования к подписи:

           Фон подписи: Белый.

             Площадь области, отведенной под подпись: Подпись должна быть пропорционально вписана в область размером 100 х 25 мм. Подпись должна занимать не менее 80% по одной из координатных осей и не выходить за рамки указанной области.

           4.5 Состав комплекта и формат электронных документов:

           Электронный образ заявления Форма1 Заявителя.

           Электронный образ паспорта Заявителя.

           Электронный образ водительского удостоверения Заявителя.

           Электронный образ справки с места работы Заявителя (ходатайство о выдаче карты водителя для тахографа) если имеется.

           Электронный образ страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС) Заявителя.

           Электронный образ идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) Заявителя.

           Электронный образ листа с контактными данными Заявителя.

           Электронный образ документа, подтверждающего оплату услуги по передаче данных в базу производителя карт водителя для тахографа (пакет данных) на счет Принципала.
           Электронный образ согласия на обработку персональных данных Заявителя.

           Электронный образ нотариально заверенной копии перевода основного документа иностранного гражданина, если документ не содержит перевода всех пунктов с расшифрованными аббревиатурами, указываемых в п.9 заявления на карту водителя.

           Электронный образ нотариально заверенной копии перевода водительского удостоверения иностранного гражданина, если документ не содержит перевода всех пунктов с расшифрованными аббревиатурами, указываемых в п.10 заявления на карту водителя.

           Электронный образ ранее выданной карты водителя (при наличии).

             5. Требования по оформлению заявки на выпуск (замену, обновление) карты водителя ЕСТР и прилагаемых к ним документов, в том числе в электронной форме.

            5.1. Для карты водителя заявление Приложение 2 к правилам (Далее Форма2) заполняется машинописным текстом (на компьютере) или от руки печатными буквами.

            В заявлении Форма 2:

            5.1.1. Указывается наименование организации, выдающей карты водителя для тахографа.

            5.1.2. Указывается фамилия, имя и отчество (если имеется) Заявителя.

            5.1.3. Подчеркивается одно из полей: выдать, заменить, обновить карту.

            5.1.4. Указывается тип карты необходимый Заявителю: Европейского соглашения, касающегося работы экипажей транспортных средств, производящих международные автомобильные перевозки (ЕСТР) 

            5.1.5. При замене, обновлении карты водителя, указывается номер карты водителя, учтенной в перечне сведений о каждом экземпляре переданных, активизированных, утилизированных организациями-изготовителями и мастерскими карт водителя, ранее выданной Заявителю, если Заявитель обладает такой информацией. Если Заявитель получает карту водителя впервые, данная позиция не заполняется.

            5.1.6. Указывается полностью: фамилия, имя Заявителя, отчество указывается при наличии.

            5.1.7. Указывается место жительства Заявителя где обычно проживает конкретное лицо в течение не менее 185 дней каждого календарного года в силу его личных или профессиональных обязательств либо, при отсутствии у него профессиональных обязательств, ввиду личных обстоятельств, свидетельствующих о тесной связи между этим лицом и местом, где он проживает.

             5.1.8. Указывается почтовый адрес Заявителя.

            5.1.9. Указывается дата рождения Заявителя в формате ДД.ММ.ГГГГ

            5.1.10. Указываются сведения основного документа, удостоверяющего личность Заявителя. Для гражданина Российской Федерации указываются сведения паспорта гражданина Российской Федерации полностью. Для иностранного гражданина указываются сведения другого документа, удостоверяющего его личность на территории Российской Федерации, серия и код подразделения документа указываются при наличии.

            5.1.11. Указываются сведения о водительском удостоверении водителя. Номер водительского удостоверения. Наименование Страна выдачи водительского удостоверения.

            5.1.12. Указывается контактный номер телефона Заявителя

            5.1.13. Указывается E-mail заявителя (при наличии). 

            5.1.14. Указывается способ получения карты водителя для тахографа: 

            Самовывоз из пункта выдачи по адресу: __________________________________; 

            Отправление по указанному адресу в заявлении; 

            Отправление по иному адресу указанному в данном пункте.

            5.1.15. Размещается фото Заявителя, отвечающее требованиям к фотографии, указанным в пункте 5.3.1 Порядка. 

            5.1.16. Ставится подпись Заявителя, отвечающая требованиям к подписи, указанным в пункте 5.3.2 Порядка. 

            5.1.17. Ставится дата заполнения заявления.

            5.1.18. Ставится подпись Заявителя.

            5.1.19. Указывается фамилия Заявителя полностью, имя и отчество (если имеется) сокращенно.

            5.2. К заявлению Форма 2 прилагается:

            5.2.1. Копия основного документа, удостоверяющего личность (паспорт), (первый лист и лист с регистрацией паспорта гражданина Российской Федерации, либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина), на одном листе формата А-4;

            5.2.2. Копия водительского удостоверения.

            5.2.3. Копия страхового свидетельства государственного (обязательного) пенсионного страхования с указанием страхового номера индивидуального лицевого счёта (СНИЛС).

            5.2.4. Копия документа, подтверждающего оплату услуги по передаче данных в базу производителя карт водителя для тахографа (пакет данных) на р/с Принципала.

            5.2.5. С документов, указанных в пунктах 5.2.1.-5.2.4, снимается скан-копия документы и прикладывается к электронному делу

            5.2.6. Согласие на обработку персональных данных

    5.2.7. Фото на бумажном носителе либо в электронном виде. В случае, если прилагается фото на бумажном носителе, фото необходимо приклеить в предназначенное для фото окно в заявлении. В случае, если фото предоставлено в электронном виде, достаточно приложить фото к заявлению наряду с другими, предоставленными документами.

            5.2.8. Фотография должна быть только в бумажном виде в анфас.

            Размер фотографии: 3,5 на 4,5 см.;

            Цветность фотографии: не имеет значения

            Тип: без овала и без уголка;

            Фон фотографии: Фон (незаполненная площадь фотографии) должен быть однородно белым.
   5.3.Дополнительные требования к файлу с цифровой фотографией или содержащему скан фотографии (далее изображение):

Файл должен быть формата PNG либо JPEG 

Файл должен содержать вертикальное изображение размером 394 (ширина) на 506 (высота) пикселей.

Глубина цвета: 8-bit, 256 оттенков серого.

Объем файла не должен превышать 250 Кбайт.

Размер головы на снимке от макушки до подбородка: 330 – 450 пикселей.

Положение глаз: 160 – 270 пикселей от верхнего края фотографии.
5.4. Требования к подписи:

Фон подписи: Белый.

Площадь области, отведенной под подпись: Подпись должна быть пропорционально вписана в область размером 100 х 25 мм. Подпись должна занимать не менее 80% по одной из координатных осей и не выходить за рамки указанной области.
 5.5. Состав комплекта и формат электронных документов:

 Электронный образ заявления Форма 2 Заявителя.

 Электронный образ паспорта Заявителя.

 Электронный образ водительского удостоверения Заявителя.

 Электронный образ страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС) Заявителя.
 Электронный образ постоянной / временной регистрации на территории РФ
 Электронный образ документа, подтверждающего оплату услуги по передаче данных в базу производителя карт Заявителя для тахографа (пакет данных) на р/с Принципала.

 6. Состав комплекта документов на бумажном носителе, подлежащих передаче Принципалу от Агента:

 Заявление Форма 1 и/или Форма 2 на бумажном носителе.

 6.1. Принципал за свой счет и не менее одного раза в квартал организовывает забор Заявлений на бумажном носителе по адресам оказания услуг Агентом.
 7. Получить консультацию по вопросам, связанным с приемом документов на карту водителя можно по телефону горячей линии ____________________________.
 7.1 В случае изменения номера горячей линии Принципал обязан уведомить об этом Агента.

Приложение № 1 к Порядку
Форма 1
В  ОО «РЦТ»

от _________________________

Ф. И. О. Заявителя
Заявление

о выдаче (замене, обновлении) карты тахографа водителя
Прошу выдать (заменить1, обновить2) (нужное подчеркнуть) карту водителя в соответствии с требованиями приказа Минтранса России от 13 февраля 2013 г. № 36.

Для выдачи (замены, обновления) (нужное подчеркнуть) карты предоставляю следующие сведения о водителе:

1. Номер ранее выданной карты тахографа (если имеется):________________________

2. Фамилия, имя, отчество (если имеется): ______________________________________

3. Гражданство: РФ   
другое           ________________________________________

4. Наименование транспортного предприятия (места работы) ___________________________________________________________________________

5. Почтовый адрес транспортного предприятия (места работы)

(Почтовый индекс, республика, край, автономный округ, область, населенный пункт)

6. Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)_____-_____-_______

5.1. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ______________________

5.2. Число, месяц, год рождения ___________________________

5.3. Основной документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина РФ; другой документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина на территории РФ) 

серия и номер ________________ выдан «____» _______________ ______ года кем выдан ________________________________________________________________

код подразделения (если имеется) _____ - _____

5.4. Водительское удостоверение

номер _____________ выдано «____» _______________ ______ года

кем выдано _______________________________________________________________

страна выдачи _____________________________________________________________
Достоверность указанных в заявлении сведений подтверждаю

______________________/___________________/
подпись водителя 

расшифровка подписи водителя,
1Замена карты производится в случае дефектной карты, карты, работающей со сбоями; испорченной карты; украденной или утерянной карты; действующей карты по причине изменения персональных данных.
2Обновление карты производится в случае выдачи карты на новый срок.
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	Место для фотографии
	Место для подписи

	фото 3,5 х 4,5 см.
	Примечание: подпись должна иметь

	
	четкие, хорошо различимые линии,

	
	занимать 80% выделенной области

	
	и не выходить за пределы рамки.

	
	


«____»___________20__г. 


__________________/___________________

дата 




подпись 

расшифровка подписи

Данным заявлением подтверждаю свое согласие на обработку, в том числе с использованием средств автоматизации (сбор, запись, накопление, хранение, изменение, использование, передачу, обезличивание, удаление, уничтожение), моих персональных данных, указанных в заявлении.

Целью обработки персональных данных является выдача, замена или обновление карты водителя.

Организация, выдающая карты вправе передавать персональные данные, указанные в заявлении, третьему лицу, являющемуся организацией-изготовителем карт тахографа, учтенному ФБУ «Росавтотранс» в перечне сведений о моделях карт тахографа. Целью передачи персональных данных организации-изготовителю карт тахографа является выпуск карты водителя.

Организация, выдающая карты вправе передавать персональные данные, указанные в заявлении, третьему лицу-ФБУ «Росавтотранс». Целью передачи персональных данных в ФБУ «Росавтотранс» является учет в перечне сведений о каждом экземпляре переданных, активизированных, утилизированных организациями-изготовителями и мастерскими карт тахографа.

Организация-изготовитель карт тахографа вправе передавать персональные данные, указанные в заявлении, третьему лицу, являющемуся в установленном порядке аккредитованным удостоверяющим центром. Целью передачи персональных данных удостоверяющему центру является выпуск квалифицированного сертификата карты тахографа.

С правилами пользования ИПФШ.467444.001ПП «Программно-аппаратные шифровальные (криптографические) средства защиты информации «Карта тахографа «Диамант»/ИПФШ.467444.006ПП «Программно-аппаратные шифровальные (криптографические) средства защиты информации «Карта тахографа «Диамант-2» ознакомлен.

____________ /___________________________/

подпись 
расшифровка подписи
Достоверность указанных в заявлении сведений подтверждаю следующими копиями документов, прилагаемыми к заявлению:

1. Копия документа, удостоверяющего личность.

2.  Копия водительского удостоверения.

3. Справка с места работы (ходатайство о выдаче карты тахографа) с указанием наименования и почтового адреса транспортного предприятия  (при наличии).

4. Согласие на обработку персональных данных.

5. Копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС).

6. Копия свидетельства идентификационного номера налогоплательщика (ИНН).

7. Лист с контактными данными Заявителя.

8. Копия документа, подтверждающего оплату услуги по передаче данных в базу производителя карт водителя для тахографа (пакет данных) на р/с Принципала.

9. Копия нотариально заверенной копии перевода основного документа иностранного гражданина,  если документ не содержит перевода всех пунктов с расшифрованными аббревиатурами, указываемых в п.9 заявления на карту водителя.

10. Копия нотариально заверенной копии перевода водительского удостоверения иностранного гражданина,  если документ не содержит перевода всех пунктов с расшифрованными аббревиатурами, указываемых в п.10 заявления на карту водителя.

11. Копия ранее выданной карты водителя (при наличии).

Приложение № 2 к Порядку

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных, указанных в Заявлении о выдаче (замене, обновлении) карты водителя
Я, ______________________________________________, настоящим даю свое согласие на обработку моих  персональных данных, в том числе с использованием средств автоматизации (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, изменение, изменение, извлечение, использование, передачу, предостав-ление, доступ, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение), указанных в заявлении, для целей изготовления (выдачи/замены/обновления) карты водителя, учета в ФБУ «Росавтотранс» в перечне сведений о каждом экземпляре переданных, активизированных, утилизированных организациями-изготовителями и мастерскими карт тахографа, систематизации заявлений проверки правильности указания персональных данных и изготовления электронной цифровой подписи. 

В том числе даю согласие на передачу моих вышеуказанных персональных данных третьим лицам: а) ФБУ «Росавтотранс»; б) организациям-изготовителям карт тахографа, учтенным ФБУ «Росавтотранс» в перечне сведений о моделях карт тахографа; в) организациям, осуществляющим систематизацию заявлений для последующей передачи в организации-изготовители карт; г) организациям, осуществляющим проверку правильности указания персональных данных; д) аккредитованным удостоверяющим центрам для выпуска квалифицированного сертификата карты водителя. Также даю согласие этим лицам на передачу между со-бой моих вышеуказанных персональных данных. 

Согласен на извещение меня о готовности карты водителя на номер мобильного телефона и адрес электронной почты. 

Настоящее согласие действует с даты подписания в течение срока обработки персональных данных в вышеуказанных целях. 

С правилами пользования ИПФШ.467444.001ПП «Программно-аппаратные шифровальные (крипто-графические) средства защиты информации «Карта тахографа «Диамант» ознакомлен. 

_______________________ /________________________ / 

  подпись                                     фамилия и инициалы 

Согласен на рассылку мне информационных материалов по профессиональной деятельности на но-мер мобильного телефона и адрес электронной почты. 

_______________________ /________________________ / 
подпись                                       фамилия и инициалы 
Приложение № 3 к Порядку
Форма 2
В ООО «РЦТ»

от _________________________

                     Ф.И.О. Заявителя
Заявление 

На выдачу, обновление, замену карты водителя

(нужное подчеркнуть)
Прошу выдать мне карту водителя для использования в контрольном устройстве, отвечающем требованиям:

□ Европейского соглашения, касающегося работы экипажей транспортных средств, производящих международные автомобильные перевозки (ЕСТР);

□Подтверждаю, что в настоящее время не имею действующей карты водителя указанного типа.

□Номер ранее выданной карты RUD _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
Для выдачи карты предоставляю следующую информацию:
	
	на русском языке
	Комментарии

	Фамилия
	
	(заполняется в соответствии с водительским удостоверением)

	Имя
	
	(заполняется в соответствии с водительским удостоверением)

	Отчество (при наличии)
	
	не заполняется

	Место жительства*)
	
	не заполняется

	Почтовый адрес 
	
	

	Дата рождения
	
	не заполняется


	Сведения о документе, удостоверяющем личность
	
	не заполняется

	Номер водительского удостоверения
	не заполняется
	

	Наименование страны, выдавшей водительское удостоверение
	
	не заполняется


* Означает место, где обычно проживает конкретное лицо (водитель) в течение не менее 185 дней каждого календарного года в силу его личных или профессиональных обязательств либо, при отсутствии у него профессиональных обязательств, ввиду личных обстоятельств, свидетельствующих о тесной связи между этим лицом и местом, где он проживает.
Контактные данные: 
Телефон + 7(_ _ _) _ _ _ - _ _- _ _                  E-mail: __________________________
Информация о способе доставки карты:
□ Самовывоз из пункта выдачи по адресу: ________________________________.

□ Почта России: по адресу указанному в заявлении. 

□ Почта России: по следующему почтовому адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обязуюсь:
- не передавать карту третьим лицам, не уполномоченным на ее использование; 

- возвратить карту в организацию, выдавшую карту в случае возникновения обстоятельств, делающих невозможным применение карты в соответствие с ее назначением (прекращение профессиональной деятельности, смена места работы).

С автоматизированной обработкой, передачей и хранением данных, указанных в заявлении при изготовлении и использовании карты в соответствии с ее назначением согласен.
Указанные в заявлении сведения подтверждаю следующими документами:
1. Копия документа, удостоверяющего личность.

2. Копия водительского удостоверения.

3. Копия СНИЛС

4. Фотография.

5. Копия документа, подтверждающего оплату услуги по передаче данных в базу производителя карт водителя для тахографа (пакет данных) на р/с Принципала.

6. Копия постоянной/временной регистрации на территории РФ


Место для фотографии водителя

Фотография должна быть в анфас, на белом фоне.

По горизонтали голова должна находиться в центре изображения.

Размер головы на снимке должен занимать от 65 до 75%.

Размер фотографии: 3,5 на 4,5 см. 
	


подпись заявителя 
«_____»___________________ ________________/______________________
дата составления заявления 





расшифровка подписи  
Приложение № 4 к Порядку
Лист контактных данных Заявителя
	Телефон Заявителя
	

	E-mail Заявителя (при наличии)
	

	Указать Адрес отправки готовой карты (адрес полный, с указанием индекса). 

При готовности получить карту в пункте самовывоза по адресу в г.Москва указать «Самовывоз»
	


	ФИО получателя отправления
	


Достоверность предоставленных данных подтверждаю. Об изменении контактной информации обязуюсь уведомить ________, не позднее 10 календарных дней, с даты подачи заявления на карту водителя.
___________________/________________
Подпись расшифровка
«___»______________20___г.
дата заполнения
Агент:                                  
      
                Принципал:
	
	

	_________________/Е.А.Юрченко/

М.П.
	_________________/_____________ /

М.П.


Приложение №2

к Договору №___ от «___»________20___г.
ФОРМА 
Отчета Агента об оказанных услугах
	№
	Наименование услуги
	Номер заявки
	Дата обращения
	Адрес обращения (отделение МФЦ)
	ФИО заявителя/

наименование организации
	Вид обращения/ категория карты водителя
	Результат рассмотрения заявки
	Стоимость
	НДС

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Общее количество оказанных услуг:

Итого к оплате:

Подпись составившего лица

Дата составления отчета: 




Агент:                                  
      
                                  Принципал:
	
	

	_________________/Е.А.Юрченко/

М.П.
	       _________________/____________ /

                   М.П.


Приложение №3

к Договору №______ от «____»__________20___г.
Перечень структурных подразделений, в которых организовано предоставление услуг Принципала Агентом
	№ п/п
	Наименование и адрес



	1. 
	ГБУ РА «МФЦ», расположенный по адресу: Республика Адыгея, г. Майкоп,

ул. Краснооктябрьская, 47

	2. 
	Филиал ГБУ РА «МФЦ» № 1 по г. Майкопу, расположенный по адресу: Республика Адыгея, г. Майкоп,ул. Пролетарская, 449

	3. 
	Филиал ГБУ РА «МФЦ» № 2 в пгт. Яблоновском, расположенный по адресу: Республика Адыгея, Тахтамукайский район, пгт. Яблоновский, ул. Гагарина, 144/1 корп.7

	4. 
	Филиал ГБУ РА «МФЦ» № 3 в п. Тульском, расположенный по адресу: Республика Адыгея, Майкопский район, п. Тульский, ул. Октябрьская 41 Б

	5. 
	Филиал ГБУ РА «МФЦ» № 5 по г.Адыгейск, расположенный по адресу: Республика Адыгея, г.Адыгейск, ул.Чайковского, 16В

	6. 
	Филиал ГБУ РА «МФЦ» № 6 в ст.Гиагинская, расположенный по адресу: Республика Адыгея, Гиагинский район, ст.Гиагинская, ул.Советская, 29

	7. 
	Филиал ГБЛУ РА «МФЦ» № 7  в а.Кошехабль, расположенный по адресу: Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Кошехабль, ул.Дружбы народов, 45 В

	8. 
	Филиал ГБЛУ РА «МФЦ» № 8  в с.Красногвардейское, расположенный по адресу: Республика Адыгея, Красногвардейский район, с.Красногвардейское, ул.Чапаева, 89

	9. 
	Филиал ГБЛУ РА «МФЦ» № 9  в а.Понежукай, расположенный по адресу: Республика Адыгея, Теучежский район, а.Вочепший, ул.Ленина, 71 А

	10. 
	Филиал ГБУ РА «МФЦ» № 10  в а.Хакуринохабль, расположенный по адресу: Республика Адыгея, Шовгеновский район, а.Хакуринохабль, ул.Краснооктябрьская, 129

	11. 
	Окна центра оказания услуг для бизнеса, расположенные по адресу: Республика Адыгея, г.Майкоп, ул.Михайлова, 23, строение 1

	12. 
	Окна центра оказания услуг для бизнеса, расположенные по адресу: Республика Адыгея, ул.Гагарина, 144/2, корпус 7, помещение 5

	13. 
	Окна центра оказания услуг для бизнеса, расположенные по адресу: Республика Адыгея, ул.Димитрова, 4, корпус 2


*Список адресов может быть изменён дополнительным соглашением.
Агент:                                  
      
                Принципал:
	
	

	_________________/Е.А.Юрченко/

М.П.
	_________________/______________/

М.П.


Приложение № 4

к Договору № ____  от «___»__________20___г.
 

Перечень услуг Принципала, предоставляемых Агентом 

	№ п/п
	Наименование услуги

 

	1. 
	Прием, проверка, обработка и передача персональных данных на карту СКЗИ (Первичная выдача)

	2. 
	Прием, проверка, обработка и передача персональных данных на карту СКЗИ (Замена)

	3. 
	Прием, проверка, обработка и передача персональных данных на карту СКЗИ (Обновление)

	4. 
	Прием, проверка, обработка и передача персональных данных на карту ЕСТР (Первичная выдача)

	5. 
	Прием, проверка, обработка и передача персональных данных на карту ЕСТР (Замена)

	6. 
	Прием, проверка, обработка и передача персональных данных на карту ЕСТР (Обновление)


	Агент:                                 

 
	Принципал:


	_________________/Е.А.Юрченко/

М.П.
	_________________/___________ /

М.П.


Приложение № 5

к Договору №______ от «____»__________20___г.
Реквизиты для оплаты Агентского вознаграждения

Государственное бюджетное учреждение Республики Адыгея «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (ГБУ РА «МФЦ»)

Директор – Юрченко Елена Анатольевна

Действует на основании Устава

Место нахождения: 385000, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, 47

ИНН/КПП: 0105058590/010501001

ОГРН: 1090105001260

ОКПО: 88824306

ОКАТО: 79401000000

ОКТМО: 79701000001

ОКОГУ: 2300220

ОКФС: 13

ОКОПФ: 20903

ОКВЭД: 69.10

Р/с: 40601810200001000001

л/с: 20766Ц96440

Отделение-НБ Республика Адыгея г. Майкоп

БИК: 047908001

телефон\факс: (8772) 52-45-30 \ 52-50-04
e-mail: umfc@mfc01.ru
	Агент:                                 

 
	Принципал:


	_________________/Е.А.Юрченко/

М.П.
	_________________/______________ /

М.П.


Приложение № 6

к Договору №______ от «____»__________20___г.

Реквизиты для оплаты Заявителем Принципалу предоставляемой услуги
	Агент:                                 

 
	Принципал:


	_________________/Е.А.Юрченко/

М.П.
	_________________/________________/

М.П.


Приложение № 7

к Договору №______ от «____»__________20___г.
Прайс-лист на изготовление карт водителей для цифровых тахографов 

(цена для Клиента)
	Тип карт тахографа
	Цена, 

руб./шт., в т.ч. НДС

	Карта водителя для тахографа с СКЗИ
	3900

	Карта водителя для тахографа ЕСТР
	4000


1. Указана стоимость одной карты на условиях получения в отделении Почта России по адресу, указанному в заявлении и включает стоимость доставки. 
2. Срок действия карт: 

· Карта водителя для тахографа с СКЗИ – 3 года;

· Карта водителя для тахографа ЕСТР – 3 года.
	Агент:                                 

 
	Принципал:


	_________________/Е.А.Юрченко/

М.П.
	_________________/_____________ /

М.П.


